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CIRCOLARE N. 28 

 

OGGETTO: Prova di evacuazione 12 ottobre 2023 

Si comunica che, giovedì 12 ottobre 2023, l'Istituto effettuerà la prima prova di evacuazione. Tale prova 

si svolgerà secondo le indicazioni che sono state specificamente fornite dal Responsabile dei servizi di 

prevenzione e protezione. 

Si ritiene utile fornire agli alunni e a tutto il personale alcune norme operative e comportamentali generali 

che dovranno essere quotidianamente tenute presenti qualora dovesse essere necessario evacuare 

l’edificio in presenza di situazioni di pericolo. I docenti coordinatori sono invitati a richiamare 

periodicamente tali norme alle classi. 

 

DURANTE LA PROVA DI EVACUAZIONE 
 

DOCENTI E ALUNNI IMPEGNATI IN CLASSE O NEI LABORATORI: 

I Docenti in classe, unitamente agli alunni, seguiranno le seguenti procedure: 

 

Al segnale di evacuazione (suono della campanella per 40 secondi – PRE-ALLARME), il personale 

dovrà: 

• Mantenere la calma 

• Interrompere ogni attività didattica e predisporsi per l’evacuazione; 

• Tralasciare il recupero di oggetti personali (libri, zaini, giacconi, …) 

• Disporsi in fila indiana, al seguito dei compagni designati come “apri-fila”, evitando il vociare 

confuso, grida e richiami. 

Al secondo segnale di evacuazione (suono intermittente della campanella per 30 secondi - CONFERMA 

PERICOLO) 

• l’alunno/a "APRIFILA" guiderà, in fila indiana e in silenzio, i compagni verso il centro di raccolta. 

• Gli altri studenti dovranno uscire ordinatamente senza correre e senza urtare i compagni; senza urlare 

e fare confusione, avendo cura di mantenere la fila unita anche grazie alla mano poggiata sulla spalla 

di chi lo precede. 

• Cammina in modo sollecito, senza corse non preordinate e senza spingere i compagni; 

• Il/la "SERRAFILA o CHIUDIFILA" hanno il compito di chiudere la porta dell’aula (una porta chiusa 
è il segnale di classe vuota), e controllare che nessuno dei compagni rimanga indietro. 

• I Docenti di sostegno si prenderanno cura dei ragazzi a loro affidati. In loro assenza il docente e il/la 
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"SERRAFILA o CHIUDIFILA" dovranno prestare aiuto agli eventuali allievi disabili. I ragazzi 

disabili usciranno per ultimi. 

• Tutto il materiale della classe (zaini, cartelle, libri, cancelleria ecc.) deve essere lasciato in aula. 

• Il modulo di evacuazione (mod.n.1) appeso vicino alla porta dell’aula va preso e portato all’esterno dal 

docente. 

 
Una volta raggiunte le corrispondenti aree di raccolta nell’area antistante l’edificio scolastico, il docente 

procederà all'appello dei/lle ragazzi/e e compilerà il mod.n. 1 da consegnare al responsabile dell’area di 

raccolta. 

Il docente deve infatti rimanere con i componenti della classe per la sorveglianza e l'eventuale 

coordinamento successivo. 

I Docenti che si trovano nei laboratori dovranno raggiungere le aree sicure e seguire le normali procedure 

esposte. 

 

Nel caso in cui tu non fossi in classe al momento in cui è impartito l’ordine di evacuazione, segui le 

seguenti istruzioni: 

- se ti trovi nelle vicinanze della tua aula, rientra immediatamente e segui le istruzioni che saranno 

impartite; 

- se sei impossibilitato a raggiungere la tua aula e ti trovi vicino ad un’altra classe, entra in tale classe, 

nella quale sarai accolto, e segui le istruzioni che saranno impartite; 

- se sei impossibilitato a raggiungere la tua aula e ti trovi vicino agli uffici di Segreteria o ad altri 

locali, devi segnalare la tua presenza ad un adulto e sarai preso in carico dal Coordinatore 

dell’Emergenza o da un suo delegato 

- Segui le indicazioni dell’insegnante che accompagna la classe, la segnaletica e le vie di fuga 

indicate. 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI  

Il personale ausiliario ai piani dovrà: 

• Spalancare i portoni delle uscite di sicurezza anche se dotati di maniglione antipanico; 

• Staccare i dispositivi degli impianti di distribuzione del gas, dell'energia elettrica, della rete idrica); 

• Diffondere l’ordine di evacuazione secondo lo schema planimetrico appeso affisso in tutti i piani, in 

tutta la scuola; 

• Coordinare tutte le operazioni di evacuazione ed effettuare il controllo completo di sgombero ai piani. 

 
 

PERSONALE DOCENTE IN ATTESA DI PRESTARE SERVIZIO  

Il personale docente in attesa di prestare servizio e non impegnato nelle classi, quello impiegato in altre 

incombenze, comunque all'interno dell’edificio scolastico, si renderà disponibile ad aiutare all'esodo le 

eventuali persone presenti e con disabilità. 
 

Il Coordinatore dell'Emergenza ricevuti tutti i moduli di verifica degli insegnanti, compilerà a sua volta 

il modulo n. 2 che consegnerà al DS per la verifica finale dell’esito dell’evacuazione. In casodi studenti 

non presenti alla verifica finale, il DS informerà le squadre di soccorso esterne per iniziare laloro ricerca. 

 
 

 NORME GENERALI  

• Tutto il personale dovrà seguire i percorsi d'esodo segnalati nelle planimetrie ai piani e indicati dalla 
segnaletica di sicurezza. 

• Le classi procederanno in modo ordinato verso le vie d'uscita ad esse assegnate (evacueranno prima le 

classi vicine alle uscite di emergenza e successivamente quelle più lontane). 

• Nell'accedere ai corridoi occorre mantenere la destra; nello scendere le scale, è opportuno mantenersi 

dalla parte del muro, lasciando una via libera per il personale che deve operare al soccorso. 



• Non appoggiarsi per nessun motivo ai corrimani delle scale. 

• Non usare l’ascensore; 

• Dirigersi verso le uscite senza tornare indietro, senza soffermarsi nei corridoi e sulle scale e camminare 
con passo veloce, senza spingere o gridare. 

• Nel caso ci sia l’impossibilità a proseguire secondo la via di evacuazione prevista, per impossibilità 

legata ad ostruzione e/o chiusura, seguire le indicazioni per altri percorsi di esodo. 

• Non affacciarsi assolutamente e per nessun motivo da aperture, finestre o livelli di quota; seguire le 

indicazioni riportate nelle planimetrie esposte nelle aule, nei corridoi e negli uffici. 

Al termine della prova, le classi e tutto il personale guidati dai Coordinatori delle operazioni di evacuazione 

ritorneranno rispettivamente nelle proprie aule e nei propri uffici ordinatamente e in silenzio. 

 

Allegati: 

Opuscolo “Sicurezza a scuola” 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Domenica Minniti 
(firma omessa ai sensi art. 3 c. 2 D.Lgs 39/93) 


