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CIRCOLARE N, 125 

 

Al personale titolare presso questo Istituto 

● Docente 

● ATA 

Al sito web dell’Istituto 

 

 

 

Oggetto: Aggiornamento graduatoria interna d’Istituto A.S. 2022/2023 valida per A. S. 2023/2024. 

 

Si informa tutto il personale in indirizzo che, a seguito della pubblicazione dell’Ordinanza sulla 

mobilità personale docente, educativo ed ATA per l’anno scolastico 2023/2024 si rende necessario 

procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne di istituto per l’eventuale individuazione di 

PERDENTI posto per l’anno scolastico 2023/2024. 

 

I termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, 

per il personale docente sono fissati alle ore 12:00 del 21/03/2023 

 

I termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, 

per il personale ATA sono fissati alle ore 12:00 del 03/04/2023. 

 

SONO PREVISTE DIFFERENTI MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

NECESSARIA ALLA FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA INTERNA PER LA 

DETERMINAZIONE DI EVENTUALE PERSONALE DOCENTE SOPRANNUMERARIO: 

. 

● Il personale docente trasferito o immesso in ruolo a questo Istituto dall’01.09.2022 dovrà 

COMPILARE INTEGRALMENTE la modulistica che troverà a sua disposizione presso gli 

uffici di segreteria. 

● I docenti di I.R.C. Insegnamento della Religione Cattolica non sono tenuti a presentare alcun 

modello. 
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● Il personale docente in servizio prima del 01/09/2022 aggiornerà la propria scheda 

accedendo alla relativa sezione disponibile sul registro elettronico ClasseViva di Spaggiari, 

effettuando i seguenti passaggi: 

 
1. Effettuare l’accesso al registro elettronico ClasseViva dal sito web della scuola. 

2. Posizionarsi in fondo alla pagina e cliccare sulla voce “Personale 2.0” 

 

 

 

3. Selezionare nella pagina del profilo la voce “Graduatorie” 

 



4. Dal menu a tendina selezionare l’anno scolastico 2022/2023 

 

 

5. Cliccare sulla GRADUATORIA che appare dopo aver selezionato l’anno scolastico 

 

 

6. In questa pagina è possibile identificare le sezioni “Anzianità di servizio” - “Esigenze 

di famiglia” - “Titoli generali” da compilare.  

 

N.B.: I dati relativi all’anzianità di servizio sono già stati aggiornati per il prossimo 

anno scolastico dalla segreteria e il docente non dovrà effettuare nessuna modifica, 

eventuali incongruenze vanno segnalate alla segreteria. 

 

7. Attivare quindi la modalità di modifica cliccando sul simbolo della matita e procedere 

ad aggiornare i dati delle schede “Esigenze di famiglia” e “Titolo generali” 

 

 



8. Al termine della compilazione delle schede è possibile procedere alla conferma e 

all’invio dei dati aggiornati. 

 

 

9. Il docente, infine, è tenuto a compilare il “Modulo Google” disponibile al seguente 

link:  https://forms.gle/uKeTsvFd9Jacc4NN9 allegando nella sezione di riferimento 

autocertificazione e dichiarazioni personali 

 

La compilazione della sezione Graduatorie sul registro elettronico ClasseViva unitamente all’invio 

del modulo Google costituiscono attestazione di invio istanza. 

 

Il Team Digitale sosterrà nelle fasi di compilazione il personale docente. 

 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA ALLA 

FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA INTERNA PER LA DETERMINAZIONE DI 

EVENTUALE PERSONALE ATA SOPRANNUMERARIO: 

 

● Il personale ATA in ruolo presso questo Istituto dall’01.09.2022 dovrà COMPILARE, 

INTEGRALMENTE, la modulistica che troverà a sua disposizione presso gli uffici di 

segreteria. 

● Il personale ATA in ruolo presso questo Istituto prima dell’01.09.2022 dovrà COMPILARE 

la modulistica, che troverà a sua disposizione presso gli uffici di segreteria, nelle sezioni 

di interesse. 

 

 

In assenza di comunicazioni, la graduatoria verrà redatta dalla segreteria considerando 

esclusivamente il servizio prestato. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Domenica Minniti 

(firma omessa ai sensi art. 3 c. 2 D.Lgs 39/93) 
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