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PROCEDURE DI FIRMA, INSERIMENTO ASSENZE, RITARDI E USCITE ANTICIPATE SUL 

RE DURANTE DAD 

(Docenti ed studenti non presenti a scuola) 

 

Si invitano i docenti a seguire da lunedì 16 novembre 2020 le seguenti procedure: 

 

A. Firma videolezioni (attività sincrona) 

All’inizio di ogni lezione online, l’insegnante avrà cura di firmare la lezione, di rilevare la presenza degli 

studenti, le eventuali assenze, le registrerà sul Registro Elettronico e provvederà a selezionare, nel menu 

“Tipologia della lezione”, la modalità “Didattica Digitale Integrata”. Da NO a SI. 

 

 

 
Nel Registro di classe a partire da lunedì 16 novembre c.m., a seguito di un aggiornamento del RE, 

durante il periodo di DAD si dovrà cliccare sulla colonna con la casetta (Fig. A) in modo da indicare che 

tutti gli alunni non sono presenti a scuola e stanno seguendo la lezione a distanza (Fig B), 

indipendentemente se sono assenti o presenti. 

                                      

                                                                                                                                                                                                                                   

Fig.A 

Fig.B 

 

Devono essere 

tutti selezionati 



3 
 

 

 

B. Assenza alla videolezione (attività sincrona) 

 

Una volta attivata la casella DDI nella riquadro delle firme e aver selezionato tutti gli alunni nella colonna 

con la casetta (Fig. C), il docente segnerà le eventuali assenze nella colonna “Ass.” (Fig D) 

  

 

                 
 

 

 

                                                                                                      

 

 

C.  Ingresso con breve ritardo (prima ora di videolezione): 

Spuntare la casella “Ritardo”(1) dalla schermata laterale e definire l’orario del ri tardo (2) e l’ora 

attuale (3); la casella “Giust.” (4) dovrà essere spuntata se sussiste un valido motivo, giustificato 

dalla famiglia. Al termine clicclare sul tasto salva (5). Sarà cura del coordinatore rilevare, 

successivamente, i ritardi non giustificati e avvisare la famiglia. 
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Fig.C 

Fig.D 
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D. Uscita anticipata: 

 

Nell’ipotesi in cui occorra, invece, registrare l’assenza di uno studente che ha svolto regolarmente la 

lezione nell’ora precedente, bisognerà notificare al sistema l’uscita dalla classe virtuale . Spuntare la 

casella “Uscita” (1), definire l’orario dell’uscita (2) e l’ora attuale (3); la casella “Giust.” (4) dovrà 

essere spuntata se sussiste un valido motivo, giustificato dalla famiglia. Al termine clicclare sul tasto 

salva (5). Sarà cura del coordinatore rilevare, successivamente, le uscite anticipate non giustificate e 

avvisare la famiglia. 
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Bova Marina, lì 16 novembre 2020 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Carmela Lucisano 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

 

 


