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OGGETTO: Chiarimenti su assenze in DAD

Gent.mi docenti, studenti e genitori,

si rende necessario chiarire, ancora una volta, le modalita e le condizioni per un sereno svolgimento delle
lezioni a distanza, anche relativamente alle assenze dalle stesse, nonche agli ingressi in ritardo e alle
uscite anticipate, per come gid normato con precedenti comunicazioni.

L’assenza dalle videolezioni programmate da orario settimanale e dalle attivita asincrone deve essere
‘giustificata alla stregua delle assenze dalle lezioni in presenza (tramite PIN sul RE). Anche i ritardi e le
uscite anticipate devono essere giustificati. '

Gli ingressi in ritardo saranno consentiti fino alla 8.15. Non saranno ammessi ritardi oltre tale orario.
Lo studente assente durante la prima ora di videolezione sara considerato ASSENTE per tutta la
giornata. Nel caso in cui lo studente non risultasse collegato durante alcune ore di lezione, i docenti
avranno cura di segnare 1’orario di uscita € non sara piu permessa la riammissione dello studente.

Durante lo svolgimento delle videolezioni agli studenti ¢ richiesto il rispetto delle seguenti regole:

* Accedere alla videolezione con puntualita, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale
dell’insegnante;

+ Accedere alla videolezione sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del microfono
¢ richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su richiesta della studentessa o dello studente;

* In caso di ingresso in ritardo, non interrompere 1’ attivita in corso;

+ Partecipare ordinatamente alla videolezione;

* Partecipare alla videolezione con la videocamera attivata che inquadra la studentessa o lo studente
stesso in primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento e possibilmente privo di rumori di fondo,
con un abbigliamento adeguato e provvisti del materiale necessario per lo svolgimento dell’attivita;

* La partecipazione alla videolezione con la videocamera disattivata non € consentita. Dopo un primo
richiamo, I’insegnante attribuisce una nota disciplinare alle studentesse e agli studenti con la
videocamera disattivata senza permesso (art. 15 delle norme di comportamento della DAD), li esclude
dalla videolezione e I’assenza dovra essere giustificata.

Si allegano le procedure di firma, inserimento assenze, ritardi e uscite anticipate sul RE durante la DAD
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PROCEDURE DI FIRMA, INSERIMENTO ASSENZE, RITARDI E USCITE ANTICIPATE SUL
RE DURANTE DAD
(Docenti ed studenti non presenti a scuola)

Si invitano i docenti a seguire da lunedi 16 novembre 2020 le seguenti procedure:

A. Firma videolezioni (attivitasincrona)

All’inizio di ogni lezione online, I’insegnante avra cura di firmare la lezione, di rilevare la presenza degli
studenti, le eventuali assenze, le registrera sul Registro Elettronico e provvederaa selezionare, nel menu
“Tipologia dellalezione”, la modalita “Didattica Digitale Integrata”. Da NO a SI.
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Nel Registro di classe a partire da lunedi 16 novembre c.m., a seguito di un aggiornamento del RE,
durante il periodo di DAD si dovra cliccare sullacolonna con la casetta (Fig. A) in modo da indicare che
tutti gli alunni non sono presenti a scuola e stanno seguendo la lezione a distanza (Fig B),
indipendentemente se sono assenti o presenti.
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B. Assenza allavideolezione (attivita sincrona)

Una volta attivata la casella DDI nella riquadro delle firme e aver selezionato tutti gli alunni nella colonna
con la casetta (Fig. C), il docente segnera le eventuali assenze nella colonna “Ass.” (Fig D)
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C. Ingresso con breve ritardo (primaora di videolezione):

Spuntare la casella “Ritardo”(1) dalla schermata laterale ¢ definire 1’orario del ritardo (2) e 1’ora
attuale (3); la casella “Giust.” (4) dovra essere spuntata se sussiste un valido motivo, giustificato
dalla famiglia. Al termine clicclare sul tasto salva (5). Sara cura del coordinatore rilevare,
successivamente, i ritardi non giustificati e avvisare la famiglia.
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D. Uscita anticipata:

Nell’ipotesi in cui occorra, inveCe, registrare I’assenza di uno studente che ha svolto regolarmente la
lezione nell’ora precedente, bisognera notificare al sistema 1 uscita dalla classe virtuale. Spuntare la
casella “Uscita” (1), definire I’orario dell’uscita (2) e I’ora attuale (3); la casella “Giust.” (4) dovra
essere spuntata se sussiste un valido motivo, giustificato dallafamiglia. Al termine clicclare sul tasto
salva (5). Sara cura del coordinatore rilevare, successivamente, le uscite anticipate non giustificate e

avvisare la famiglia.
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